REPUBLIQUE DU CAMEROUN

Spécialité : ESCOM 4
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Durée : 1h00
Paix-Travail-Patrie

coefficient : 1
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Année scolaire : 2025/2026 COLLEGE MODERNE BILINGUE ST FOCH

ORGANISATION DU TRAVAIL ADMINISTRATIF

PARTIE : 1

DEFINITIONS : 5PTS

- Repertoire ;

- Fonctional codification ;
- Code;

- Information ;

- Printed ;

EXERCICE D’APPLICATION 15PTS

Attribuer un code de 06 caractéres a chacun des dossiers des abonnes dans le bois en
prévoyant un emplacement pour la clé de controle.

LISTE DES ABONNES DANS LE BOIS

11213l4]/5]6
RAISON|SQOCIAL IDES ADRESSE CATEGORIE CLIENT
ABONNE
Société camerounaise de BP 254 Douala GROSSISTE=3
bois
Société d’'Ebene BP 866 LI ?BE DETAILLANT=1
Confort ,meuble Ingrid BP 128 BQGQNTE DETAILLANT=1
Magasin scierie d’or BP1584 NKONGSA 7BA GROSSISTE= 2
.1; Reg
.2 ; Catclt

.3/4/5/ ; NO Ordre clt
.6 ; cle controle

Travail a faire :

1. Codifier les rubriques ci-dessus

2. Calculer la clé de contrble pour chaque référence en utilisant la méthode modulo 23.
NB : Les régions seront classées dans |'ordre alphabétique avant I'attribution des
numeéros. Le premier abonné portera le numéro 255.

Compléter le tableau :
0112/ 3/4(5/6/7|8]|9
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